Sygnalisto!

Zanim dokonasz zgtoszenia wewnetrznego zapoznaj sie z ponizszymi informacjami:

1. Zgtoszenie bedzie rozpatrywane zgodnie z zapisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie
sygnalistéw  (dalej: Ustawa o ochronie  sygnalistdw) dostepnej pod linkiem
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000928.

2. Kwestie zgtoszen wewnetrznych okresla takze procedura zgtoszen wewnetrznych naszej organizacji
tj. Zaktad Konstrukcji Spawanych tabedy sp. z 0.0. dostepna w jej siedzibie.

3. Ustawa o ochronie sygnalistow okresla m.in. kto moze dokonac¢ zgtoszenia wewnetrznego (m.in.
obecny lub byty pracownik) a takze zakres spraw, ktérych moze dotyczy¢ zgtoszenie (wskazany zakres
spraw moze zosta¢ rozszerzony w procedurze zgtoszen wewnetrznych naszej organizacji, dlatego
przed dokonaniem zgtoszenia zapoznaj sie z tym dokumentem).

4. Zgodnie z przepisami Ustawy o ochronie sygnalistow, sygnalista podlega ochronie okreslonej
W przepisach rozdziatu 2. tej ustawy od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia publicznego, pod
warunkiem, ze miat uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze informacja bedgca przedmiotem zgtoszenia lub
ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

5. Ustawa o ochronie sygnalistow wskazuje, ze sygnalistg jest osoba fizyczna, ktdra przekazuje
informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym:

. pracownik;

e pracownik tymczasowy;

e osoba swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej;

e przedsiebiorca;

e prokurent;

e akcjonariusz lub wspdlnik;

e cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej;

e osoba s$wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy;

o stazysta;

e wolontariusz;

e praktykant;

e funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu
emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu,
Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa,
Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin (Dz. U.
22023 r. poz. 1280, 1429 1834);

e zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U.
22024 r. poz. 248 i 834).

6. Ustawe o ochronie sygnalistow stosuje sie takze do osoby fizycznej, o ktorej mowa powyzej,
w przypadku zgtoszenia lub ujawnienia publicznego informacji o naruszeniu prawa uzyskanej
w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub
na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu. Dlatego
na formularzu zgtoszenia zostaniesz poproszony o wskazanie tego , kontekstu zwigzanego z prac3”
(tj. co taczy lub taczyto Cie z nasza organizacjg).

7. Ustawa o ochronie sygnalistéw zawiera mechanizmy chronigce sygnalistéw (a czasem takze inne
osoby np. pomagajace w dokonaniu zgtoszenia) m.in. przed dziataniami odwetowymi.



8. Po dokonaniu zgtoszenia otrzymasz potwierdzenie zgtoszenia (w formacie pdf — do pobrania) — nie
zapisuj tego pliku na urzadzeniu kontrolowanym przez inne osoby.

9. Po dokonaniu zgtoszenia i utworzeniu PINu mozesz $ledzi¢ jakie kroki zostaty podjete w zwigzku ze
zgtoszeniem (sprawdzaj swoje zgtoszenie systematycznie, poniewaz osoby upowaznione do
podejmowania dziatan nastepczych mogg poprosi¢ o dodatkowe informacije);

10. PIN ktéry tworzysz nie moze by¢ tatwy do odgadniecia.

11. PIN oraz link do zgtoszenia nalezy chroni¢ przed osobami nieuprawnionymi.

12. Nasza organizacja, na podstawie art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie sygnalistow
korzysta z zewnetrznej platformy (aplikacji Esignaller) do przyjmowania zgtoszen sygnalistow, ktora
zapewnia zachowanie poufnosci danych sygnalisty i innych oséb m.in. tych, ktérych dotyczy
zgtoszenie. Regulamin aplikacji Esignaller znajduje sie na stronie www.esignaller.pl (zakfadka
,zarejestruj sie” -> , dalej”).

Ponadto przed dokonaniem zgtoszenia sprawdi:

e czy potaczenie internetowe jest szyfrowane (sprawdz, czy ikona ktédki znajduje sie w pasku
przegladarki);

e czy przesytane dokumenty (jezeli bedziesz chciat takowe zatgczyc¢) nie zawierajg metadanych, ktére
mogg ujawni¢ Twojg tozsamosc (zob. m.in. wtasciwos¢ pliku).

Jezeli w tresci zgtoszenia znajdg sie dane osobowe to:

*  Administratorem tych danych bedzie organizacja przyjmujaca zgtoszenia tj. Zaktad Konstrukcji
Spawanych tabedy sp. z 0.0., kontakt: 32 734 67 00.

e Dane bedg przetwarzane wytgcznie w celu, zakresie i przez okres niezbedny do realizacji obowigzkéw
zwigzanych z przyjmowaniem i obstugg zgtoszen sygnalistow (podstawa przetwarzania danych: art. 6
ust. 1 lit. c) RODO w zw. z ustawg o ochronie sygnalistéw z dnia 14 czerwca 2024.

e Przepisy ustawy o ochronie sygnalistow wskazujg m.in., ze dane osobowe przetwarzane w zwigzku
z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym
zgtoszeniem majg byé przechowywane przez okres 3 lat po zakoniczeniu roku kalendarzowego,
w ktdrym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

Organizacja wyklucza zgtoszenia anonimowe:

Podanie danych (wskazanych na formularzu zgtoszenia) jest dobrowolne, ale niezbedne do przyjecia
zgtoszenia i prowadzenia dziatan nastepczych. Brak podania danych do kontaktu nie spowoduje
automatycznie, ze Twoje zgloszenie zostanie odrzucone nie mniej moze uniemozliwi¢ przestanie
potwierdzenia zgtoszenia lub informacji zwrotnej. Te informacje bedg jednak dostepne w same;j aplikacji (zob.
informacja ponizej jak monitorowac swoje zgtoszenia).

Odbiorcy danych: firma dostarczajgca kanat przyjmowania zgtoszen (aplikacja Esignaller) tj. TechinLaw sp.
0.0. (zob. szerszej www.esignaller.pl). TechinLaw sp. z o0.0. korzysta z infrastruktury chmurowej AWS na
zasadach wskazanych w Regulaminie Aplikacji Esignaller (zob. esignaller.pl -> baza wiedzy). Zasady ochrony
prywatnosci zapewniane przez AWS znajdziesz takze na: https://d1.awsstatic.com/legal/aws-dpa/aws-
dpa.pdf (w tym dotyczace zabezpieczen transferu danych). Odbiorcami danych mogg by¢ takze uprawnione
organy publiczne na zasadach wskazanych w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



